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Munkakori leiras

Programmenedzser

Iranyitja és ellendrzi a teljes projekt folyamatat, a projektben részt vevok munkajat. Hitelesiti
a kiilonboz0 tipusu jelentéseket, esetleges szerz0désmodositasi kérelmeket.

Ezen beliil:

Rendszeres kapcsolatot tart a konzorciumi tagok vezetdivel, az IPR menedzsment ve-
zetdjével és pénziigyi vezetovel (tovabbiakban vezetdk). A kapcsolat formai: szemé-
lyes talalkozasok, telefon, video konferencia, e-mail, a projekt kézponti honlapja.
Figyelemmel kiséri a program lebonyolitasat befolyasol6 jogszabalyok, eljarasi rendek
esetleges valtozasait, ezeket adaptalja sajat projektiinkre. Meghatarozza ezek végrehaj-
tasanak helyét, idejét és feleldseit. Errdl a konzorciumi egységek vezetdit (szlikség
esetén a szakmai és pénziigyi vezetdt) tajékoztatja.

Nyomon koveti a Cselekvési ilitemtervben meghatarozott feladatokat. Megvizsgalja
azok végrehajthatosagat (szakmai, pénziigyi), 1épéseket tesz az akadalyozo tényezok
megsziintetésére. Utasitast ad az egyes szakmai csoportok vezetdinek a soron kdvetke-
z0 feladatok iitemezésére és végrehajtasara. Gondoskodik a végrehajtas ellendrzésérdl.
A vezetOk bevonasaval egységet teremt a szakmai feladatok €s pénziigyi lehetoségek
kozott. Az érvényes koltségvetés figyelembevételével dont a személyi kérdésekrdl, a
szakmai feladatokrol, — a pénziigyi vezetd ellenjegyzésével — az egyes intézkedéseinek
pénziigyi forrasarol.

A projektben kdzremikddo valamennyi személy esetében munkaltatdi jogot gyakorol.
Jovahagyja az egész konzorciumra vonatkozé szervezési és tartalmi feladatokat, meg-
szervezi ezek ellendrzését, és Gsszegezi a tapasztalatokat.

Az irdnyitd dokumentumok alapjan kidolgozza az egész projekt dokumentalasanak
modjat, meghatarozza ezen beliil az egyes egységek és személyek feladatat.

Ellendrzi és hitelesiti az Iranyité Hatosag ill. az OKM Téamogataskezeld altal elrendelt
bekiildend6é szakmai és pénziigyi dokumentumokat (PEJ, id6kozi eldrehaladasi jelen-
tés, zardjelentés, estleges szerzédésmaodositas)

Egyiittmiikodés (megallapodassal) kialakitasa a régioban miikodé (TAMOP 3.2.2.)
fejlesztési koordindciot végzd szervezettel, valamint a régioban az NFT 1. HEFOP 2.1.
¢s 3.1. palyazati programok sikeres megvaldsitasaban referenciaval rendelkezd, leg-
alabb 5, a TAMOP 3.1.1. kiemelt program specifikacioja alapjan referencia hellyé va-
16 intézménnyel.

A projekt hatékonysaganak vizsgalata érdekében megszervezi az integracié cselekvési
programban (I/1-2) meghatarozott feladatok teljesiilésének mérését (félévente), és
gondoskodik a sziikséges korrekciokat elvégzésérol.

Kapcsolatot tart a timogat6 altal meghatarozott intézmények kapcsolattartoival.
Elokésziti, 6sszehivja, megszervezi a projektmenedzsment tandcskozasait, megszerve-
zi az ott hozott dontések végrehajtasat.

Az eseményekrol, rendezvényekrdl digitalis felvételeket készit. Ezeket a téma megje-
161ésével datum szerint rendezi.

Tevékenységének dokumentaldsara munkanaplot vezet, ami az ellendrzés ¢€s a telje-
sitményigazolas alapjat képezi.

Egyszemélyi feleldsséget visel a projekt teljes korli megvalositasaért. Tartalmi szempontbol a
Tamogato szervezetnek, munkajogi értelemben az 6t megbizd Dég kozség polgarmesterének
tartozik feleldsséggel.
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A fentiekben meghatéarozott feladatokat f6 munkahelyén eldirt munkaidején tul végzi.

Dég, 2010. januar O1.

Szabadiné Petroczki Marta Benczéné Somogyi Eva
polgarmester az AMK vezetdje, programmenedzser
megbizo megbizott



