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Munkaköri leírás 
 

Pénzügyi vezető 
 

Tervezi, irányítja és ellenőrzi a teljes projekt gazdálkodását, pénzügyi lebonyolítását. Minden 
esetben a Támogatási szerződésben és a Pénzügyi útmutatóban leírtak szerint jár el. Felelős 
ezen elvek és eljárások teljes projektben való érvényesüléséért. 
 
Ezen belül: 

 Figyelemmel kíséri a projekt pénzügyi lebonyolítását befolyásoló jogszabályi változá-
sokat, azokat adaptálja rendszerünkre. Minderről tájékoztatja a programmenedzsmen-
tet, valamint az egyes kedvezményezettek pénzügyi megbízottait. 

 A Pénzügyi útmutató alapján meghatározza a számla és pénzkezelési sajátos eljáráso-
kat. Gondoskodik annak érvényesüléséről, ellenőrzéséről. 

 Ellenőrzi, feldolgozza, összesíti, és küldésre előkészíti a kedvezményezettektől beér-
kező Program Előrehaladási Jelentések (PEJ), szükség esetén az időközi előrehaladási 
jelentések, valamint a zárójelentés pénzügyi részét. Javaslatot tesz a szükséges szerző-
désmódosításra, előkészíti és kidolgozza annak pénzügyi tartalmát. Gondoskodik ar-
ról, hogy a jelentések mellékletei a Támogatási szerződés és a Pénzügyi útmutató elő-
írásainak megfeleljenek. 

 A program ideje alatt legalább két alkalommal (a zárójelentés elküldése előtt feltétle-
nül) ellenőrzi a kedvezményezettek programunkkal kapcsolatos gazdálkodását (pénz-
felhasználás, pénzkezelés, vagyonnyilvántartás, stb.) 

 Az elszámolási időszakok (PEJ, zárójelentés) végén felviszi az adatokat a támogató ál-
tal meghatározott internetes rendszerbe. 

 Tevékenységének dokumentálására munkanaplót vezet, ami az ellenőrzés és a telje-
sítményigazolás alapját képezi. 

 
Tagja a közös IPR menedzsmentnek, részt vesz annak munkájában, ott szavazati joggal ren-
delkezik. 
A projekt előírásszerű pénzügyi megvalósítása területén egyszemélyi felelősséget visel. 
Tartalmi szempontból a programmenedzsmentnek, munkajogi szempontból a vele szerződést 
kötő intézményi vezetőnek tartozik felelősséggel. 
 

A fentiekben meghatározott feladatokat fő munkahelyén előírt munkaidején túl végzi. 
 
Dég, 2010. január 01. 
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